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Guide d’utilisation de Geoctopus

Version 1.0

Présentation

Geoctopus est un logiciel qui agit en tant que service utilisant la puissance d’Internet pour
diffuser des données géospatiales. Il consiste en une plateforme Web de diffusion sécurisée qui
permet de centraliser les informations a référence spatiale. Il possede tous les outils permettant
une consultation conviviale de l'information.

Connexion

Authentification
Pour ouvrir Geoctopus, vous devez :

1. Ouvrir votre navigateur (Internet Explorer, Firefox ou autre).
2. Taper l'adresse suivante dans la barre d’adresse : www.geoctopus.com

ATTENTION : Ne pas tapez l'adresse dans la barre de recherche Google ou autre
mais bien dans la barre d’adresse.

3. Saisir votre nom d'utilisateur.
Saisir votre mot de passe.
5. Cliquez sur le bouton Se connecter.

Il est possible de vous brancher au portail & partir de n'importe quel ordinateur ayant acces a
Internet.

2) CAS — Central Authentication Service - Mozilla Firefox -8 x|

Fichier Edition  Affichage  Historique Marque-pages  Outils 7

p A - 4
_’—' ' R c x TR mhttWoctopus‘corm’logln?servlce:http%SA%ZF%ZFWWW‘geoctopus.com“foZF‘“/oSFv"foaD13221535?4 Tﬁf T I':Tl'|Google x )’::‘
Lo Lo s vites ~ Barre d'adresse "4

J [L] £AS — Central Authentication Service -

Entrez votre identifiant et votre mot de passe.

Mot de passe oublié

Si vous ne vous rappelez plus de votre mot de passe, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié
? » et il vous sera envoyé par courriel.



Déconnexion

Lorsque vous aurez terminé de travailler avec I'application, il est préférable de vous débrancher
du serveur afin de libérer le droit d’utilisation et d’éviter qu’'une autre personne puisse, a partir de
votre ordinateur, avoir accés a I'application.

Pour ce faire, cliquez sur le bouton « Déconnexion » qui se trouve au bas de la fenétre de choix
de carte ou sur celui situé dans le coin supérieur droit de la carte.

“otre utilisateur

Choisir une carte

uedy OuL] OTY

=]
[E] Programme de stabilisation des herges < Cartes dispon ibles
Déconnexion
S R Parametres (Changer Consulter la licence
arametres au compte Votre mot de passe) GED:TaPUS

Modifier votre mot de passe
Pour modifier votre mot de passe :

1. Cliquez sur le bouton « Parametres » dans la fenétre de choix de cartes.
2. Tapez votre nouveau mot de passe dans le champ « Mot de passe ».

3. Tapez a nouveau votre nouveau mot de passe dans le champ « Confirmation du mot de
passe ».

4. Cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

Mon compte

Utilisateur Prénom

Courriel Nom

Mot de passe Téléphone Poste
«—

Confirmation du mot de passe Cellulaire (externe)
—

Langue

Choisir une carte

Apres vous étre authentifié, vous devez choisir une carte a afficher. Les cartes disponibles
varient suivant les autorisations d’'un utilisateur. Il peut s’en ajouter d’autres au fur et & mesure
des demandes et des besoins.



Outils de base

Interface de la carte
Voici un apergu de l'interface d’une carte.

Retour au choix des cartes Barre d’outils Déconnexion
L4 | I
Menu « |:| Propriétés « |:| Trawvaux = achnisir une carte jfzavard@nippour ca, RTA Décnnne!nn
;B;I;Z:hasdebase 1= Q E% Q[@] bl ﬁ * ﬂa (@ g @ ‘ - - ~ /é ﬁ ;Q ..;? N (f ib éh ?
" Orthophotor2007) ;

& Tracitionnelle
2T Aftectations administratives
[V Propriétés liées RTA
[ Matrice graphigque (terrains)
[V Limite achministrative
' Limite de région administrativ
7\ Limite de MRC
/N Limite municipale
=49 Sites dintérét des travaux de stakilisation
[V Bornes inamavibles
® Bornes inamovibles
¥ Balises

® Balises

[V sites dinterventions
O  site d'interventions

¥ Bance d'emprunt

® Bancs d'emprunt L .

>

¥ sites archéclogind = Arb re'des coilc

o] & i
) S\tes. archéologiques R 7 l.‘ar !;\ "
[+ Miliew humice L Lac Laroqua
) ) N Lac Edmond i3
B2 Milieu humide ) g_ﬂ Ran

(== Travaux et interventions annuelles

\
) S 4L
dim
[V Travaux dentretien riverain - |T|_I
| By
by .

|

« 11755 39 g 48*32'50° Nz~

Navigation Position géographique

Il existe plusieurs outils de navigation :

e Le principal outil pour se déplacer est la main. Pour ce faire, cliquez sur I'outil « Main »
puis cliquez sur la carte et maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé tout en la
déplacant. La carte suivra le mouvement de la souris.

e Pour vous déplacer, vous pouvez aussi utiliser les quatre fleches de navigations.

e Pour zoomer (se rapprocher ou s’éloigner de la carte), vous pouvez utiliser la barre de
zoom.

e Vous pouvez zoomer sur un endroit précis en utilisant le bouton &
zoom +. Pour ce faire, sélectionnez I'outil, cliquez et maintenez ‘
enfoncé le bouton gauche de la souris, glisser la souris pour
afficher un cadre de sélection puis relachez lorsque le cadre _J
couvre la zone ou vous souhaitez zoomer. ¢

e Si vous étes perdu, cliguez sur « Retour a la vue initiale » ou utilisez I'historique de
navigation pour revenir a la position précédente.



Fleches de navigation

Main (déplacer la carte)
Zoom + et -

Qaau
Retour alavue Historique de
initiale navigation

Barre de zoom

Mesurer |ﬁ= ,|
Il existe 2 outils de mesure. Le premier sert a
mesurer une distance et le second sert a
mesurer une superficie.

Mesure de superficie == Longueur
Mesure de distance Tl Aive st Périmétre

Pour utiliser l'outil, cliquez sur la carte
pour dessiner une ligne ou une forme et
double-cliquez lorsque vous avez terminé.
La mesure s’affiche alors dans une petite
fenétre sur la carte.

Longueur |3
251 40m
g24.80 1

Position géographique
La position géographique du pointeur de la souris est
toujours affichée dans le coin inférieur droit de I'écran.
Vous pouvez choisir le type d’affichage des
coordonnées. En cliquant sur le bouton dans le coin =
Jn : - @pmMs
inférieur droit de la carte, vous pouvez choisir la =

_/MTM, Fuseau 7

projection utilisée soit, longitude/latitude (degré NADS3
décimal), longitude/latitude (degré minute seconde) ou \ {

" 'Degré décimal

MTM, fuseau 7, NAD 83. §9°00°38.5°0 4703278 N =

Informations sur des objets géographiques
Vous pouvez consulter I'information sur un objet géographique a I'aide de I'outil de consultation.

(i ]

2. Sl n'y a qu'un seul objet a proximité de I'endroit ou vous avez cliqué, la fiche
d’'information relative a cet objet s’ouvrira. Lorsqu'’il y a plusieurs objets, une fenétre de
résultat de recherche s’affiche. Dans ce cas, cliquez sur le bouton « Consulter » de
I'objet souhaité.

1. Cliquez sur un objet avec l'outil « i ».



Voici un exemple de fenétre affichant 2 résultats de recherche.

Bouton consulter

H
Consulter | Bornes inamovibles muméro de borne 2
Consulter | Propriétés liées RTA Mo de propriété 11365 Adresze
1-|
« | N
NS A / /S

Cliquer ici retourne une borne
inamovible et une propriété

Lorsqu'aucun objet n'a été trouvé, le message suivant s’affiche « Aucun enregistrement
trouveé ».

Affichage des couches cartographiques
Pour des raisons de performance ou d'utilité, certaines

Couches couches ne sont pas affichées dés I'ouverture. Il est possible

e de les afficher ou de les masquer a partir de « L’arbre des
€ Crthophote(2007) couches ». Il suffit simplement de cocher la case située a
@ Tracftionnelle c6té du nom de la couche.

=3 attectations administratives

¥ Propriétés iées RTA / Couche masquée
N Propriétés lides RTA Légende

[~ Matrice graphicue (terraing) , , 7
« L'arbre des couches » sert également de légende. Le

symbole situé a gauche correspond toujours a la

'~ Limite de région administrative | anrésentation de 'objet sur la carte.
/%" Limite de MRC

[ Limite administrative

/™ Limite municipale Noter que certaines couches ne peuvent s’afficher avant
99 Sies dintérét des travaws de stabiisation d’avoir atteint une échelle précise. Dans ce cas, il n'y aura
B0mes inamovibiss pas de symbole en légende méme si la case de la couche
e Bormes inamovibles est cochée. Par exemple, .
7 Baioes les terrains ne s’affl_chent -+ \
_ seulement qu'a partir de | zoomLevel 4

® Balises I'échelle 1: 50 000, ce qui Resolution: 17 .63887935339403

¥ Sites dirtervertions correSpond a environ la Scale: 1: EUPD-l:II

© site dinterventions moitié de la barre de zoom. ¥

o=
¥ Bancs d'emprurt .

® Bancs d'emprunt ) N )
Niveau a partir duquel les

terrains peuvent étre affichés
Ajout de couches cartographiques
Il est également possible d'ajouter a la carte active des couches qui ont été prévues pour

d’autres cartes (dans la limite de vos droits d’accés). Par exemple, vous pouvez ajouter la
couche des courbes de niveau comme suit :

1. Cliquez sur I'outil « Ajouter une couche » #



2. Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur l'onglet serveur local. Sélectionnez la couche a
ajouter a partir de la liste des couches disponibles.

3. Cliquez sur la fleche d’'ajout (fleche vers la droite).
4. Cliquez sur le bouton appliquer.

Ajouter une couche

*®
Serveur local Serveur distant
Di=ponible Ajouter
Arpentage Maria-Chapdelaine e Hypsographie
Bathymetrie

Borne kilomeétrigue
Camp forestier - jmap

Couche d'édition

G|

Courbe de niveau
Hypsographie

Ligne de transport demo

Appliquer Annuler

Ajout de couches externes

Il est également possible d’ajouter a la carte active des couches qui proviennent de serveurs

distants supportant les protocoles WMS et WFS. Par exemple, vous pouvez vous connecter aux
données de la BNDT comme suit :

B )

Cliquez sur l'outil « Ajouter une couche »

Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur l'onglet serveur distant. Entrer 'URL qui vous
permet de vous connecter au serveur WMS/WFS. Cliquez sur le bouton Connexion. La
liste des couches disponibles apparait. Sélectionnez la couche que vous désirez utiliser.

3. Cliquez sur la fleche d’'ajout (fleche vers la droite).

Cliquez sur le bouton appliquer.

Ajouter une couche

*
Serveur local Serveur distant
URL: http:/'wms.cits_nrcan. ge.calcgi-bin/cubesery cgi?
Utilisateur: Mot de passe:
Raccourcis Disponible Ajouter
BNDT Agglomération / Buitt-up area (P} =
SCORE Agglomération / Buitt-up area (S)

Agglomération / Buit-up area (S)
Antenne paraboligue / Parabelic
Arrigre-plan - Canada / Canada |
Arrigre-plan / Background (S)
Barrage / Dam (L}
Barrage / Dam (L}

Ajout Supprimer Barrage / Dam (F) -

Appliguer Annuler



Annotation, édition et impression de cartes de travalil

Ajouter des annotations

Un utilisateur peut ajouter des annotations sur la carte que lui seul pourra visualiser a l'aide de
Ia barre d’OUtIlS SUIVante * [ Sl o & Q—Effacer |es annota‘“ons

Point Ligne Polygone Texte Modifier

Il est possible d’ajouter des annotations de type point, ligne, polygone et texte. Il est aussi
possible de modifier les annotations et de les supprimer.

e Pour ajouter un point en annotation, il suffit de sélectionner 'outil « Point » et de cliquer
sur la carte a I'endroit ou vous souhaitez le voir apparaitre.

e Pour dessiner une ligne ou un polygone, vous devez sélectionner I'outil approprié, cliquer
sur la carte a plusieurs reprises afin de dessiner le profil de la ligne ou du polygone, puis
terminer le dessin par un double-clic.

e L'outil « Texte » permet d’ajouter un libellé sur la carte. Aprés avoir cliqué sur la carte,
une boite de dialogue vous permet d’inscrire le texte souhaité dans le champ «Name :».

Editer Objet

< | Attributs

name: Hopital

description:

A A{.{

Regles générales d’édition des géométries
Pour modifier une géométrie (point, ligne, polygone ou libellé), il

faut la sélectionner avec I'outil d’édition / S'il s’agit d'un point
ou d'un libellé, vous pouvez le déplacer en glissant la souris. S'il
s’agit d'une ligne ou d’'un polygone, vous pouvez modifier sa
forme, soit en cliquant et en déplacant un point d’angle, soit en
cliguant et déplacant un point de segment, ce qui ajoute un
nouvel angle a la géométrie.

Pour effacer un angle, positionnez le curseur de la points d’angle  Points de segment
souris sur le point d’angle et appuyez sur la touche
« Suppr. » de votre clavier.



Pour supprimer une géométrie, sélectionnez & avec l'outil |editer objet S

Y Z Qe . . y . A ., . & | Aktribut

dédiion # afin douvrir la fendtre associée. Cliquez e

ensuite sur le bouton de suppression. name: o title
description:

Supprimer la 7
géométrie -

Lorsque vous ajoutez ou que vous éditez une géométrie, il est parfois utile de modifier la
position de la carte ou le niveau de zoom sans changer d'outil. Pour ce faire, vous pouvez
utiliser la roulette de la souris.

e Lorsque vous tournez la roulette vers I'avant, le niveau de zoom augmente.
e Lorsque vous tournez la roulette vers l'arriere, le niveau de zoom diminue.

e Lorsque vous cliquez sur la roulette et que vous faites glisser la souris, la carte se
déplace.

Lorsque vous éditez une annotation, il y a toujours une fenétre permettant de saisir des
informations sur la géométrie. Cette fenétre peut étre déplacée en cliquant sur la punaise *=
située en haut a droite de la fenétre.

Impression de carte

Puisque nous sommes sur Internet, 'impression se fait de préférence sous la forme d’un ficher
PDF afin d’assurer la qualité du résultat.

. . =l

1. Cliquez sur le bouton « Imprimer ». =

2. Sélectionnez le modele (format et orientation du papier).

3. Saisissez un titre si désiré.

4. Cliquez sur le bouton « PDF » et le fichier PDF sera généré.

5. Il est possible que vous ayez a autoriser le ™ =
P . . , J Templates
téléchargement du fichier. Cela dépend de la §
configuration des parametres de sécurité de votre __ = — E —_—
navigateur Internet. Dans ce cas, un bandeau & .-, A
comme celui-ci apparaitra en haut de la fenétre de ;| - ™™ i o i
votre navigateur. Pour autoriser le téléchargement, % E Format de
cliguez sur le bandeau puis sur « Télecharger le | | ¢ papier 4
fichier... ». Notez que le menu et le bandeau EpCisk Faysage
peuvent varier en fonction de la version de votre | " &
nav'gateur. Titre: EEdeurJonqu\ére\ ol

FoF Titre de la carte
= T Ee— w7 = St |
Génération du PDF
Lﬂ,‘, P.c-ur-protéger vobre sécurité, Inkernet Exﬁlorer a blogué le téléchargement de Fichiers.de ce site vers wobre ordinateur, Cliquez ici pour afficher plus d'options... X

Télécharger le fichier. ..
Quel est |e risque encoury 7 a

’ : Informations
. -

10



Normalement, le fichier PDF s'ouvre dans une nouvelle fenétre. Cliquez sur le bouton
« Imprimer » de cette fenétre ou sur le bouton « Enregistrer » si vous préférez sauvegarder le
fichier PDF sur votre ordinateur.

geoctopus-1.pdf - Adobe Reader =10l

Fichier Edition Affichage Document Outils  Fenétre  Aide *®

Imprimer —9y | ¢

Enregistrer

Site 2013-07-01

CENTSRILARANRL
oo : M Citns NG

TR e o

w2 1 a0

Rechercher et exporter des fiches d’'informations

Menu « Propriété » et menu « Travaux »

En haut de la barre doutils se trouve un menu contenant la liste des différents types
d’'informations disponibles. Les informations son divisées en 2 catégories, les « Propriétés » et
les « Travaux ». Chaque item des menus donne accés a une liste des fiches d'informations du
type sélectionné.

[D Proprigtés = ] |:| Travaux = | {3 Choisir L [D Travaux ™ ] {1 Choisir une carte
| Proprigtés ﬁ H Sites dinterventions
Suivi du renouveliement des baux | 1 Travaus et interventions annuelles
| Priviéges d'accés N Balizes
Individus Bornes inamovibles
Aszpciations Banc d'emprunt
E Municipaltés Sites archéologigues
Individus externes iliewx: humides

Municipalités externes Ertreprensurs

Types externes Inénieurs conzeils

Signataires RTA - Types dintervention

§ Synchronization des propriétés
YV AETETEAIOsiuEn, o R

Types de balizes

Types de matériaus:

Types d'habitats
F e &

11



Liste de fiches
Toutes les listes sont constituées des éléments suivants :

e Une liste déroulante des champs de recherche.
e Une boite de recherche.

e Un bouton « Effacer la recherche »
¢ Un tableau des fiches correspondantes aux résultats de recherche.

e Une barre de navigation permettant

e Un bouton « Recharger la page » ™ permettant de rafraichir les informations.

Page

1 de217 b B

de sélectionner

.:}' Page courante 1 - 20 de 4340

e Un bouton « Fermer » @ Fermer pour fermer la fenétre.

e Des boutons « Voir sur la carte » ] permettant d’afficher I'objet sur la carte.

e Des boutons « Ouvrir la fiche »
o Des menus permettant de trier I'information sur une colonne en particulier.
¢ Une liste déroulante des colonnes a afficher ou & masquer.

Liste des champs
de recherche

Propriétés

(C), Rechercher =
# Propriété
10
22
25
32
349
276
281
285
280
29
294
366
367
369
3T
374
3T
386
397

iR EREREOEODROEEREEEDEDD DR
EEEpEEErEEEEEEEEEEEREE B

389

Matricule

§994-15-0670
§5890-68-2715
1073-60-3023
0975-43-4134
0958-37-0525
G803-97-0244
§390-67-0146
0266-62-1144
0493-24-6457
0669-23-9773
0692-91-5344
1073-53-3065
§995-75-0044
9097-00-6329
0903-28-7020
0972-77-5050
1073-73-5965
0366-46-3910
§995-40-9242
0590-47-9525

Page 1 de217 | b Kl

Barre de
navigation

Boite de
recherche

|

Adresze

2506 LACTTff

x

1509 POIMTE

TOUR
BOIS-DE-GRAMNDMONT
POIMTE WWLSOR

570 EDOUARD-MGUET
909 BELLEYUE SUD
131 SAINT-GEORGES
SUR LE LAC

13E CHEMIN
PRIMCIPALE

13 DOMAINE-GRAMDMOMNT
2750 FORTIM

HERON-BLEU

DEGLEN

15 DOMAINE-GRAMDMONT
SAINT-ANDRE

2573168

BELLEY

.:P Page courante 1 - 20 de 4340

Menu pour trier sur

une colonne

Municipalité

SAINT-FELICIEN
SAINT-FELICIEN
SAINT-GEDECH
SAINT-GEDECH

Propriétaire 1

‘% l Tri ascendant

%} Tridescendant

e 3

Colonnes affichées
et masquées

Propriglaire 2

GECQJRGETTE MOMTGOMRY

SAINT-HENRI-DE-TAILLON GAETAN BACKAIRE

PERIBONKA,

SAINT-FELICIEN

DEMIS BOMNIM
ROGER BERMIER

METABETCHOUARN-LAC-E ALCARN ALUMIMUM L

SAINT-HENRI-DE-TAILLON ALCAR ALUMIMILIM L

METABETCHOLAN-LAC-§ ALCAN ALUMINILM L

SAINT-HENRI-DE-TAILLON ALCAR ALUMIMILIM L

SAINT-GEDECH
SAINT-FELICIEN
SAINT-FELICIEN
SAINTE-MOMIGIIE
SAINT-GEDECH
SAINT-GEDECH

ROBERT TREMBLAY
HELIODORE LANGLA,
ALCAN IMC.

ORESTE PERSICO
ALCAR ALUMIMILIM L
DrOnl 2% AN MIMIER

METABETCHOLAN-LAC-# JACINTHE LAROUCH

SAINT-FELICIEN

MORMAND FORTIN

SAINT-HENRI-DE-TAILLON SEBASTIEM GALDRE,

Résultat de
recherche

e IO I ) ) ) I £

Proprigté
Matricule
Adrezze
Municipalité
Propriétaire 1
Propriétaire 2
# Bail
# Privilége d'accés
#Slal
Plan b1
Acte notarié
# Chemin d'accés
#Lat
Fang
Canton
Ancien # Lot
Ancien Rang
Ancien Canton

Ancien propriétaire 1

Ancien propriétaire 2

# Bail

37a

1563
1564
1565
1567

1527
a6

1027

une page a afficher.

# Privilége d'accés

YT

3731

k&E70DDD

GHUHYSSE

o234
hESET

B5E7S6

4504495

15271

G66-1

@ Fermer
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Rechercher dans une liste
Le texte que vous saisissez dans la boite de recherche est proprictés

recherché dans I'ensemble des colonnes étant marquées d’un () rechercher - x
crochet dans la liste des champs de recherche. Dans T T
'exemple ci-contre, la recherche s’effectue uniguement dans S AB-0B70 2506 LACHHH
les numéros de baux puisque seule la colonne « # Bail » est ol 65-2715 1508 FONTE
cochée. P -50-3023  TOLR
Lorsque vous recherchez, vous pouvez inscrire plusieurs mots Muricipalté a1 oS DECR
séparés par des espaces. Ces mots seront alors recherchés Propridtaie 1 erhsas PONTEMILSC
séparément. Voici un exemple : \ a2 O7-0zas STOEDOUAR!
B S lom -E67-0146 909 BELLEVIL
Recherche : TREMBLAY SACRE-COEUR R 621144 131 SAINT-GE
Résultats:  Toutes les fiches contenant « TREMBLAY » #SiAL 2IST SURLELAC
dans une colonne et « SACRE-COEUR » dans Plan 14 ASATTS ISR CHEMN
une autre. Cela peut donc retourner des Acte notarie o188 PRICERALE
individus ayant pour nom « Tremblay » et #Chemindacoss [0 10 POMATES

d’autres habitants sur la rue « Tremblay ». Pour des résultats de recherche plus
spécifique, veuillez utiliser I'outil de filtre.

Afin d’afficher & nouveau toutes les fiches, il vous faut effacer la recherche en appuyant sur le
« X » situé a coté de la boite de recherche.

Utilisation du filtre

T
Dans la barre d'outils, vous trouverez un bouton pour accéder au filtre : " . Le filtre est un outil
permettant d'effectuer des recherches plus approfondies que la boite de recherche des listes de
fiches.

Le filtre est constitué de deux onglets. Dans le premier onglet, vous pouvez spécifier les criteres
de recherche tandis que le second onglet affiche les résultats.

Ensembles de Bouton pour effacer les parameétres
ggnhnées disponibles de filtre .
Filtre Resultats
Inciviclu @ Réintialiser tous les fitres /
Critéres de recherche
Portée des (T co s s
critéres du filtre 8|l Iz [

@ || adresse ¥ || contient ¥ || SACRE-COEUR
+] Concition

Critéres de filtre

Lancer la
recherche

\\iquer Ie filtre:

Fermer
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Pour utiliser le filtre, il faut suivre les étapes suivantes :

1. Choisir un ensemble de données dans la liste. Par exemple, si vous choisissez
« Individu », ce sont les informations de la liste des individus et celles pouvant y étre
associées qui figureront dans le résultat.

2. Choisir la portée des criteres. Par exemple, « tous » signifie que tous les criteres doivent
étre respectés pour qu’une fiche soit retournée dans les résultats tandis que « I'un »
signifie qu’au moins un des critéres doit étre respecté.

3. Définir un ou plusieurs critéres de recherche. Dans I'exemple ci-haut, le filtre affichera les
fiches d'individu dont le nom de famille du premier propriétaire est égal a « TREMBLAY »
habitant sur une rue contenant « SACRE-COEUR » dans son nom.

4. Vous pouvez ajouter des critéres de recherche en appuyant sur le bouton « Ajouter une

condition ». Vous pouvez retirer un critere en appuyant sur le bouton @ de la ligne
appropriée.

5. Vous devez ensuite cliquer sur « Appliquer le filtre » pour lancer la recherche.
Le bouton « Réinitialiser tous les filtres » vous permet d’effacer tous les critéres de recherche.

Une fois dans l'onglet de résultats, il vous est possible de raffiner encore la recherche a partir de
la boite de recherche. Cette derniére fonctionne de la méme maniére que celle des listes de
fiches, telle que décrite a la rubrique « Rechercher dans une liste ».

Boite de recherche

Rechercher - [I%

Fitre | Résultats
Incdivici v | | Réinitializer tous les fitres

) Rechercher = X

idincliviciu Genrel prenom? notn Genre2 Prenomz nomz adresse ville:

B 18982 LEONCE TREMBLAY 773, BOULEYARD SACRE-COELR  SAINT-FELA]

B 19030 MONSIELR FAYMOND TREMBLAY B25, BOULEYARD SMCRE-COEUR  SAINT-FEL

= 18295 MONSIELR MICHEL TREMBLAY 285, RLE SACRE-COELR OLEST ALMA, QO

= 18250 MONSIELR JEAN-LOUIS TREMBLAY 360, RLE SACRE-COELR OLEST ALMA, QO

= e1g MONMSIELR GAETAN TREMBLAY 10, BOULEYARD SACRE-COEUR  SAINT-FEL

2003 MONMSIELR ALCIDE TREMBLAY 1024, BOULEYARD SACRE-COELR  SAINT-FEL

g9 MOMSIELR YOLAKD TREMBLAY 1456, BOULEVARD SACRE-COELR  SAINT-FEL

2 1ae MOMSIELR ROLAND TREMBLAY 425, RUE SACRE-COEUR QUEST ALMA, QC

2 1gssa MOMSIELR REMI TREMBLAY 853, RUE SACRE-COEUR EST ALMA, QC

a5 MOMSIELR: RENE TREMBLAY 115, RUE SACRE-COEUR OUEST ALh, @ |

2 i MOMSIELR: JEAN-CLAUDE TREMBLAY 786, BOULEYARD SACRE-COEUR  SANT-FEL

2 esaa MOMSIEUR JEAN-PIERRE TREMBLAY MOMSIEUR JEAN-PIERRE TREMBLAY 728, RUE SACRE-COEUR EST AL, QC

R MADAME RACHEL TREMBLAY 663, BOULEYARD SACRE-COEUR  SANT-FEL ™ .
« | Fis Exportation en

Page 1cde2 | P Bl | & Page courants 1 - 16 de 26 Exporter en C3Y ‘— fo r m at CSV

Fermer

Exportation des données en format CSV

Pour exporter les données de votre application, vous devez utiliser I'outil de filtre. Consultez la
rubrique précédente pour plus de détails. Si vous souhaitez exporter toutes les fiches d'un type
en particulier, vous n’'étes pas obligé de spécifier de criteres de recherche. Sélectionnez
simplement un ensemble de données et cliquez sur le bouton « Appliquer le filtre ». Lorsqu’il n’y
a pas de critéres de spécifiés, toutes les fiches sont affichées.

Pour exporter, cliqguez sur le bouton « Exporter en CSV » de l'onglet de résultats et le contenu
de la recherche sera exporté. Une fenétre de confirmation comme celle ci-bas apparaitra, vous
demandant si vous souhaitez ouvrir le fichier avec une application ou l'enregistrer sur votre
poste de travail.
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Si vous éprouvez des difficultés a ouvrir le fichier avec Microsoft Excel, nous vous
recommandons de I'enregistrer et de I'ouvrir par la suite.

Ouverture de records.csy x|

Wous avez choisi d'ouvrir

&) records.csv

qgui est un fichier de kype ! Fichier de valeurs séparées par une virgL
& pattir de ¢ htkp:ffdev.geockopus.com

CQue doit Faire Firefox aver ce fichier ?

& L Duvrir ave I Microsoft Office Excel (défaut) j

" Enregistrer |e Fichier

[ Toujours effectusr cette action pour ce type de fichisr.

K I &nnuler |

Résolution de probléme des fichiers CSV ouverts avec Microsoft Excel

Dans certains cas, Microsoft Excel interpréte les données et peut les transformer. Par exemple,
un numéro de privilege d'accés 1950-1 peut étre interprété comme étant une date et sera
affiché comme suit : « janv-1950 ».

Pour pallier a ce probleme, vous pouvez enregistrer le fichier sur votre poste de travail et en
modifier I'extension « .csv » pour « .txt ». Lors de I'ouverture du fichier, Microsoft Excel vous
donnera la possibilité de spécifier le format de chaque colonne, ce qui 'empéchera de traiter
des nombres comme si c'était des dates. Voici comment importer un fichier en format .txt dans
Microsoft Excel :

. . . =
1. Dans Microsoft Excel, cliquez sur le bouton ouvrir =,

2. Sélectionnez le fichier que vous avez sauvegardé et la fenétre suivante s’ouvrira.
2| x|

L'Assistant Texte a déterminé que wos données sont de bype Délimité.

5i ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le bype de données qui décrit le mieux vos données,
Type de données d'origing
Chaisi e de fichier qui décrit le mieusx vos données :

- Des carackeres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.
" Largeur five - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces,

Cornrnencer limportation 3 la ligne @ |1 5‘ Qrigine du fichier : IWindDws (ANST) 3—

Apercu du fichier C:\Mes documents\ Téléchargementsirecords, bxt,

idIndividu;Genrel;pranoml;noml;GenreZ;prenomz;nomZ;adresse;ville;codaPostal;NoTelephﬂ
La9gz; ;LEONCE;TREMELAY; ;;;"773, BOULEVARD SACRE-COEUR";"SATNT-FELICIEN, QC";G8E 18|

L9030 ; MONSTEUR ; RAYMOND ; TREMELAY; ;;;"625, BOULEVARD SACRE-COEUR";"SATNT-FELICIEN, QC|
L2793 ; MONSIEUR ; HICHEL ; TREMELAY ; ;;;"28E5, RUE SACRE-COEUR OUEST";"ALMA, QC";GEB 1L7;;
L2250 ; MONSIEUR ; JEAN-LOUIS ; TREMELAY; ;;;"360, RUE SACRE-COEUR OUEST";"ALMA, OC";:GEB l;l

| ol
Annuler | <Précédent|’m|— Terminer |

a [ o Joa o =

3. Assurez-vous que l'option « Délimité » est sélectionnée et que l'origine du fichier est
« Windows (ANSI) », puis cliquez sur le bouton « Suivant ».
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Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3 2l x|

Cette étape wous permet de choisic les séparateurs contenus dans vos données. Yous pouvesz vair les
changements sur votre texte dans [apersu ci-dessous,

Eparateur
™ Tabulation d I wirgule

™ Inkerpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques

[~ Espace I~ Autre : I_ Tdentificateur de kexte : I 'l

Apercu de donné

dIndividu [fenrel  prenoml homl Genre? prenon? pom? mdresse -

Leagz LEONCE TREMELAY [?72, BOULEVARD SACRE-COEUR

Leozo MONZSIEUDR [RATMOND TREMELAY EZE, BOULEVARD SACRE-COEUR

Lezaz MONZIEUDR MICHEL TREMELAY 25, DUE ZAC RE-COEUR OUEET|
Lezeo MONSIEUDR JEAN-LOUIS TREMELAY [ze0, DUE SACDE-COEUR OUEST LI
al | =

Annuler | <Erécédent”m Terminer |

4. Dans la fenétre suivante, assurez-vous que seule la case « Point-virgule » est cochée

puis cliquez sur le bouton « Suivant ».

Assistant Impottation de texte - Etape 3 sur 3 21x|

Cetke etape vous permet de selectionner chague colonne et de ormat des données en colonne
définir Iz Format des données, " Standard

L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, (o
les dates en dates et les autres valeurs en texte. Cpate:  |am -

Avance, ., |
e

Apercy de donr.é/ \
P A

” Calonne non distribuge

Annuler |<Erécédent| Suivant = | Terminer I

5. Dans cette troisitme fenétre, sélectionnez toutes les colonnes du tableau puis
sélectionnez l'option « Texte ». Cliquez ensuite sur le bouton « Terminer » et le fichier

s’ouvrira correctement dans Microsoft Excel.

Edition des fiches

Création d’'une nouvelle fiche

Dans la plupart des cas, pour créer une nouvelle fiche, | Individus
il vous suffit daccéder a la liste des fiches

: . Cré | individ
correspondante et de cliquer sur le bouton « Créer © créer un nouvel indhvic

un(e) nouvel(le) ...» situé en haut a gauche de la # Indivic. Prénom (1)
fenétre. = LLIC
Il existe toutefois quelques exceptions : = ORESTE

e Les fiches de propriétés doivent étre créées a = e
partir d'une fiche du réle d’évaluation.

Y Rechercher =
Mo (1]
BoUTIM
PERSICO

e Les fiches de baux et de privilege d’acces doivent étre créées a partir d’'une fiche de

propriété.

e |l n'est pas possible d’ajouter de nouvelles fiches de municipalités ni de fiches au réle

d’évaluation.

e Comme les fiches de milieux humides sont attachées a des polygones, il faut d’abord les

dessiner sur la carte, tel que décrit dans la rubrique suivante.
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Création et édition d’'un milieu humide

Pour ajouter ou éditer un milieu humide, il faut d’abord se positionner sur la carte au bon endroit
et étre zoomé a I'échelle 1 : 10 000.

L'outil llé permet de dessiner sur la carte un nouveau milieu humide. Pour ce faire,
sélectionnez I'outil, cliquez sur la carte pour dessiner la zone du milieu humide, puis double-
cliguez pour terminer de dessiner. Confirmer ensuite la modification en cliquant sur le bouton
« Ok » (1 )et la fiche du nouveau milieu humide s’ouvrira.

L2 LR e |k 7 X
r Information
Confirmation — N ;
Confirmer les madifications ¥ 1D milieu humide: 33
Ok Jrym——— Muméra de habitat:

T Mom de I'habitat:
3) su=Bo wdreawup L
¢ 1 Type dhabitat: Séleckionner le bype... v

]

E oir sur la carte (/ SUpRrimer O Sauvegarder @ Annuler

Pour éditer un milieu humide, cliquez sur le polygone & modifier avec I'outil ﬁh.

e Vous pouvez ensuite cliquer sur un point d’angle ( 2) et faire glisser la souris pour le
déplacer.

e Pour ajouter un angle, cliquez sur un point de segment ( 3) et faites-le glisser.
e Pour supprimer un angle, positionnez le pointeur de la souris au-dessus d'un point
d’angle (2 ) puis cliquez sur la touche « Suppr. » de votre clavier.

Suppression d’une fiche

Pour supprimer une fiche, vous devez cliquer sur le bouton « Supprimer » situé au bas de la
fenétre de fiche. l

IE Yair sur la carte (/ Supprimer O Sauvegarder @ Annuler

Lorsqu’il n'y a pas de fiche associée a un élément, le bouton de suppression se retrouve
directement dans la liste, a gauche de I'élément.

Municipalités externes

O Créer une municipalité externe 'f:,{ Rechercher =

il Matm
— & ALBANEL, GC
& 2 ALMA, G
& s AMOS, G
& 4 AMCIENNE-LORETTE, G
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Edition d’une fiche
Pour ouvrir une fiche, il faut d’abord la rechercher dans la liste appropriée. Double-cliquez

. . . = .
ensuite sur la fiche ou cliquez sur le bouton situé a gauche de la fiche dans le tableau pour
ouvrir la fenétre de consultation de la fiche a éditer.

Une fois les modifications apportées, vous devez cliquer sur « Sauvegarder » pour les conserver
ou sur « Annuler » pour revenir aux informations d’origine.

E_J_ Yair sur la carte // Supprimer l:___} Sauvegarder @ Annuler

Editer la position géographique d’un élément ponctuel
Les éléments suivants sont représentés par des points sur la carte :
e Sites d'intervention
e Balises
e Bornes inamovibles
e Bancs d’emprunt
e Sites archéologiques
Pour modifier la position de I'un de ces éléments sur la carte, vous devez ouvrir la fiche (& partir

. . < - . @ - .
de la liste appropriee ou a l'aide de [l'outil d’mformanon'“—"') et modifier la coordonnée
géographique.

Position

Longitude (DMS): 71 47 28,3 (%) DMs 3 MTM zone 7
Latitude (DM3): e P ! () Degrés décimaux (O MTH zone &

Les coordonnées peuvent étre consultées et saisies dans I'un des quatre formats suivants :
e Degreés, minutes, secondes (ou DMS)
e Degrés décimaux,
e MTM zone 7
e MTM zone 8
Le datum utilisé est le NAD 83.

Notez que vous pouvez sans probleme changer le systéme de projection pour connaitre la
position d'un élément dans un autre systéme de projection, cela n'affectera pas sa position.
Lorsque vous cliquerez sur un bouton radio, les valeurs seront converties dans le systéme de
coordonnées choisi.

Longitude (DMS): | 7y 47 28,3 Devient (MM zane 8): 431076, 756

. -_—
Latitude (DM5): 48 29 47 y (MTM zane 8): 5374497,94
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Travaux et interventions annuelles

Puisque les informations relatives aux différents types de travaux ainsi qu’aux interventions
annuelles sont semblables, nous utilisons les mémes fiches pour les gérer. Dans la liste de
« Travaux et interventions annuelles », il est possible de filtrer les informations pour afficher
seulement les travaux ou seulement les interventions annuelles.

@ Tous () Travaux [ Interventions annuelies

Ajout de travaux et d’'interventions annuelles
Il est possible d’ajouter une ligne de travaux ou d’intervention annuelle de deux maniéres :

e A partir de la liste des « Travaux et interventions annuelles », vous pouvez cliquer sur le
bouton « Créer une intervention ».

- . '!u . . .
e Sur la carte, vous pouvez utiliser 'outil = pour dessiner une intervention.

Pour dessiner, cliquez sur la carte avec I'outil puis effectuez un
double-clic pour terminer de dessiner. Une fois l'intervention
dessinée, vous devez confirmer la sauvegarde en cliquant sur
« Ok » (1) et lafiche de la nouvelle intervention s’ouvrira.

Pour ajouter un type de travaux, il faut procéder de la méme
maniere, puis il faut modifier le « Type » ( 2) dans la fiche.

Confirmation
Confirmer les modifications 7
1= ok Arinuler Pour les interventions annuelles, il est important de spécifier
lannée (3) car elles s’affichent sur la carte selon une
thématique. Si 'année n'est pas spécifiée ou si elle est en
dehors de la plage d’années illustrées, l'intervention apparaitra sur la carte marquée d’un trait
pointillé (4 ).

Information travaux et interventions annuelles X =] ava et interventions annuelles

Informations générales Documents ligs ravauy d'entretien riverain

Informations M Travaux d'entretien riverain
Type: Intervention annuelle o 2 Annge: 3 i34 Mo: 168 [ Travaux dempierrement
Huméro site: 94.05.04 Al Trarval riverain: O Travaux d'empierrement

T £ B ‘ Arpentage;
ype intervention £ > [#]Travaux de dragage

Premigre intervention: Entrepreneur: GAGHOM ET LAPGINTE (EXCAY | ™ N
Travaux de dragage
Longueur: 5 Ingénieur conseil: CONSULTANT ROCHE v 9ag
v i 2
Pente: S S— R Irrlerverrllun annuelle 1936-1996
Tau: 5 Tonnes: N intervention annuelle 1986-1996
Description: Commentaire; [#lintervention annusle 1997-2008
INSPECTE LE 18/08/05
M intervention annuelle 1997-2006
Intervention annuelle 2007-2016
Balises Position MV Intervention annuelle 2007-2016
#halise  Type Long. (OMS) | ga ° o7 | o5 & DMs Intervention annuelle autres années
= E o= BETON Let. oMk gz " |27 315 B E 4 =H%* ntervention annuelle autres années
) MTM zone 7 5
Long. (DMS): P i i ) MTM zone &
Lak, (DMS): P & Dessiner | ==

[ voir sur la carte | | Supprimer | | ) Sauvegarder | | €3 annuier

Dessiner une intervention a partir de coordonnées connues

Lorsque vous connaissez les coordonnées de début et de fin de l'intervention, vous pouvez les
saisir dans la fiche (5).

1. Dans ce cas, ajouter la nouvelle intervention a partir de la liste
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Saisissez les coordonnées de l'intervention ( 5).

3. Cliquez sur le bouton « Dessiner » ( 6 ) pour créer la ligne.

Cliguez sur la ligne représentant I'intervention avec I'outil @ pour I'éditer.

5. Cliquez et déplacez les points de segment ( 7) afin de modifier la configuration de la
ligne, de sorte qu’'elle suive le rivage.

6. Appuyez sur « Ok » ( 8) pour sauvegarder les modifications.

Confirmation
Confirmer les modifications 7

8 Ok | | Annuler

Créer une intervention a partir d’'une intervention existante

Si vous devez créer une nouvelle intervention au méme endroit
gu’une intervention réalisée durant une année précédente, cliquez sur

l'intervention précédente avec I'outil {{ Cela créera une copie de
l'intervention que vous pourrez déplacer en cliquant sur I'ancre puis
en glissant la copie avec la souris.

o

N\

Ancre pour
déplacement

Pour déplacer a nouveau une intervention, sélectionnez-la avec I'outil

de déplacement f

Propriétés et rdle d’évaluation

Fiche de propriété
Il existe deux fenétres donnant de l'information sur une propriété. La premiére est la fiche de
propriété et la seconde est la fiche du role d’évaluation. La premiere contient des informations

mises & jour par les utilisateurs du Programme de Stabilisation des Berges du Lac Saint-Jean.
Vous pouvez avoir acces a cette fiche de plusieurs maniéres :

1. A partir de la liste des propriétés que vous retrouvez dans le menu.

ﬁ Propriétés

En cliguant avec 'outil d’information sur une propriété.

# Matricule

En cliguant sur le bouton d'acces a la propriété, parente de__, = E 1o £34-18-0570

certaines fiches comme les baux, les individus et les privileges & E = 5890-68-2715
d’acces. T —
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Description de la fiche : 6 7

. - Résultats *
1. Matricule et fiche du
~ y 2 . Informations générales | DocumeNts és || Information'arkériewre
réle d’évaluation.
Maticue Municipalité o Civigue Rue N Assaciation

2 CO nsu Iter et m Od Ifl er 6890-67-5497 1 ->"‘J‘> SAINT-FELICIEN 1505 POINTE a-10-07 B | || 2

I’assoc' atl on. Numéro de propriété Droits d'utilisation Individus

Mo propriété:  g7as Purnéro du bail 1157 ## consuter Propridtaire 1i | APGINTE MANGH
3 ) ACCéS au ball et au Po—— Numéro du privilege dacces: 11571 P Consulter Proprigtaire 2:
Pumere: 22138 4 = iocitier | |2 consuiter
. I N d, < P, . 6386 {LOT 4457233, CH.
priviiege d'acces. U ) 7 v, . 5357 B
EN FAYEUR DE MAXIME POIRIER. Informations Propriété
4 C I d f Date de vente du terrain; 3 Type de proprists; Location
. onsulter et m 0, mer No secteur rerouvelemerts | ¢ Dt de propriéte: Pl propristé
) .. . .
l'individu propriétaire. R —
Numéra de plan IM: Servitude de baignage: r
5. Cadastre courant et
. . Rénové Lot Rang Canton Etat & Créer un nowveau lot
h |St0 r q ue. 7 Rénové 2672207 Courart B
B #Prsnove 2673185 Courant
DO cumen ts I IéS &7 Nan rénové 6316 3 PARENT Anclen 5
Proprlétalre préCédant. E!van\s carte | |7 supprimer | | @ sauvegarder | | 6 annuier

Voir la propriété sur la carte. 8

Lorsque le numéro de matricule (numéro unique figurant au

réle d’évaluation) apparait en rouge, cela indique gu’il n'est
Matricule pas a jour. Cette situation se produit surtout lorsque vous
divisez une propriété en deux. Le numéro ainsi indiqué
demeure celui de la propriété avant qu’elle soit subdivisée et
sera corrigé lorsque vous synchroniserez vos informations
avec celles du réle d’évaluation.

Matkrice

1-20-9495

IMPORTANT : Aprés toute modification, il est important de cliquer sur le bouton
« Sauvegarder » afin de conserver les informations. Si vous ne souhaitez pas conserver les

modifications, cliquez sur le bouton « Annuler » ou sur le bouton * en haut a droite de la

fenétre.

Informations sur le cadastre

Situé au bas de la fiche de propriété, le tableau du cadastre affiche autant les lots du cadastre
originel (non rénové) que ceux du cadastre rénové. Dans le cas d’'un lot du cadastre rénové,
vous ne pourrez pas indiquer de rang ni de canton. Pour modifier le cadastre, vous devez
procéder comme suit :

o Changer I'état des lots périmés pour « Ancien ».

e Cliquez sur le bouton « Créer un nouveau lot » et saisir I'information.

Rémowve Lat Rang Canton Etat
&7 Rénové 2672207 Courart =
7 Rénové 2673185 Courart
s// Man rénowvé G3-16 3 PAREMT Ancien j

Note : Si vous modifiez I'information d’un lot sur un bail, celle de la fiche de propriété ne sera
pas mise a jour. La raison est que le bail contient I'information sur les lots & sa signature et
permet ainsi de conserver un historique.
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Fiche du role d’évaluation

Cette fiche affiche I'information du roéle d’évaluation fournie a RTA par les différentes MRC. Vous
pouvez avoir acces a cette fiche de deux maniéres :

e A partir de la fiche de propriété, tel que décrit précédemment,

e En activant la couche « Matrice graphique (terrains) » dans I'arbre de couche puis en

i)

cliguant sur un terrain a l'aide de I'outil information = .

Les informations contenues dans cette fiche peuvent différer de celles contenues dans la fiche
de propriété. Si les informations les plus a jour sont celles du réle d’évaluation, il vous est
possible de mettre a jour la fiche de propriété en les synchronisant avec le rle, tel que décrit
plus loin dans ce guide.

(Matrice
Unité d'évaluation et propriétaire Proprigtaireis) Terrain et cadastre Répartition fiscale Données du rdle ankériewur - Bloc 73
Information générale - Matricule, Bloc 00, Bloc 72
Matricule Adresse - BLOC 72

Matricule @ Adresse du terrain Arondissement

160 chemin du FOUR-4-CHALIX

Caractéristiques - BLOC DO
Utilisation: @ Code:

Unité Clazze du batiment

1000 - Logement

et T -+~ © [
B e O

Local

Code de mise & jour Type de hatiment Mb logements b Etages Mh autres locaux Age apparent Age ariginel
Ciation 2 | o | 41
Activité Date d'entrée envigueur  Batiment Terrain Immeuble

Dépdt du réle 200010

Création d’une nouvelle fiche de propriété
Pour créer une propriété, il faut procéder comme suit :

1. Activer la couche « Matrice graphique (terrains) » dans I'arbre de couche.
2. Localiser le terrain souhaité sur la carte.

3. Ouvrir la fiche du role d’évaluation de ce terrain.

4. Cliquer sur le bouton « Créer une propriété ».

Créer une propriété ¥

Choisir un individu

Chaisir un individu dans la liste. | ©) chaisir individy | —
ou

Créer un individu a partir des informations du rile.

Propriétaire 1: FRANCOIS GILL

Propriétaire 2; DAMMYE BONMEAL

| @) créer individu | b

| E annuer |
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5. Dans la nouvelle fenétre, vous devez soit, choisir un individu existant a partir de la liste
en cliquant sur le bouton « Choisir un individu », soit en créer un nouveau a partir des
informations du réle d’évaluation en cliquant sur « Créer individu ».

6. Saisir les informations relatives a la propriété dans la fiche de propriété qui vient
d’apparaitre.

7. Cliquez sur le bouton « Terminer ».

Diviser une propriété

Afin de mettre a jour les données, il est possible de
modifier la forme géométrique d'un terrain ou de le
diviser en 2 propriétés. Pour diviser une propriété en 2,
procédez comme suit :

Sélectionnez I'outil GE .

2. Dessinez une ligne sur la carte, la ou le terrain
doit étre divisé. La ligne de séparation ne doit
pas diviser plus d’'un terrain a la fois et elle doit
dépasser de part et d’autre du terrain a diviser.
Pour terminer de dessiner la ligne, effectuez un
double-clic sur la carte.

3. Une fenétre s’ouvre ensuite afin de vous permettre d'associer le bail et le privilege
d’acces a la bonne propriété. Dans I'exemple suivant, le bail et le privilege d’accés seront
associés au terrain #2, représenté en bleu sur la carte.

Appuyez sur « Sauvegarder » pour terminer I'opération.

Il vous faudra ensuite modifier les autres informations relatives a chacune des propriétés,
telles que le propriétaire et I'adresse civique de la propriété. Pour ce faire, consulter

chacune des fiches de propriétés touchées a I'aide de I'outil d’information 0.

. Y b *y :
||

~— Information sur la propriété ~ Individ

Matricule: ! 0978-41-8789 | Proprigtaire 1; IOUELLET | !ALBERT I

Adresse: i 16 MELEZES | Froprigtaire 2; I il I

ville: | SAINT-GEDEON ; i

| | Mumeéro: 1584 | | consutter l
~ Transfert des données
Bail Privilége
Terrain #1 a3t} 6111
I rrain #2 511 & g11-1

|© sauvegarder || € Annuler
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Modification de la forme d’un terrain
Il est possible que vous ayez a modifier la forme d’un terrain.

Sélectionnez I'outil ﬁ puis cliquez sur le terrain a modifier.
2. Cliquez et maintenez le bouton de la souris enfoncé sur un point d’angle (1) pour le
déplacer.

3. Cliquez et maintenez le bouton de la souris enfoncé sur un point de segment (2) pour
ajouter un nouveau point d’angle.

4. Positionnez le pointeur de la souris sur un point d’angle (1) et appuyez sur la touche
« Suppr. » de votre clavier pour l'effacer.

5. Cliquez sur le bouton « Ok » de la fenétre de confirmation pour confirmer la modification.

Note : Il vous faudra
sans doute modifier la
forme du terrain
adjacent afin d'éviter
gu’il y ait un vide ou un
chevauchement entre
les terrains.

Baux et cessions

Fiche de bail
La fiche de bail regroupe l'information sur les renouvellements de baux et sur les cessions.

Information Bail *
R ts & C
Secteur #: 1 Bal#: 14
Locataire(s) Cessionnaires) Début Fin Cession .
=@  GASTONBEDARD J006-04-01  2014-03-31 FHETE | Em e
- a3
1 @, GASTON BEDARD GAETAN BACKAIRE 20111206 Proprigte #1237 ||| 47
@ Eail (5] & renouveller
Cession (=] Expité < 4
2 Mon signée Annuler
DebuE: 2006-04-01 L Fin: z014-03-31 L7 ignature: 1o00-01-01 LA |0 Anrufkian:
Locataires: GASTON BEDARD | o Modifier Signataires RTA
B , A »
# Individu: 1961 Adresse: 1030, BOULEVARD AUGER. OLEST Gérald Martel
Wille:: ALMA, QC Code postal:  G8B 22 Nicol Guay =
Fins Lots Détail
* villégiature Résidence Courant Ancien
 villégiature sans Résidence Lat{s) rénoveé(s)
© Agricole Lakis) 32-1-7, 32-13
 Autre:
Rang A
Canton SIGNAY
Frivilgge d'acceés: 14-1
‘OSupprimer | | Iﬂ] Imprimet | |@ Annuler e baill |@ Sauvegarderl
D 5
|® Mouveau Renouvellement ‘ |@ Mowrvelle Cessionl ‘ @ Fermer |
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1. Historique des renouvellements, du plus récent au plus ancien.

2. Cession ayant eu lieu durant la période de renouvellement du bail associée, de la plus
récente a la plus ancienne.

Information sur le renouvellement de bail ou la cession sélectionnée.

Légende des pictogrammes que I'on retrouve dans le tableau des « Renouvellements &
cessions ».

5. Boutons d’actions disponibles pour le renouvellement ou la cession sélectionnée.
6. Boutons d'actions disponibles pour le bail.

Pour obtenir de I'information ou effectuer une opération sur un renouvellement de bail ou une
cession, il faut sélectionner litem dans le tableau du haut, nommé « Renouvellements &
cessions ». Seule la modification du propriétaire du dernier bail ou de la derniére cession
modifie I'information de la fiche de propriété. La modification du cadastre ou du numéro de
privilege d’acces ne sert qu'a modifier ce qui sera imprimé sur le renouvellement de bail. Vous
devez consulter la fiche de propriété pour mettre a jour ces informations. Notez également que
la modification du propriétaire ne s’effectue qu’'a la signature du document.

Pour créer un nouveau bail, vous devez d’abord ouvrir la fiche de propriété a laquelle il sera lié.
Cliguez ensuite sur le bouton « Créer » situé a coté du numéro de bail (le numéro doit étre vide).

Renouvellement d'un balil

Dans la liste de « Suivi du renouvellement des baux », la premiere colonne indique le statut
d’'un bail. Pour n’afficher que les baux ayant un statut demandant une action (a renouveller,

expireé, cession a signer ou bail a signer), cochez la case « Actions a poser ».
Indique que le renouvellement ou la

Suivi du renouvellement des baux / cession n'est pas signé
Légende : Mo

 Tous les bawx 1% Actions & poser n signé (] & renouvElEr (& Expiré @ Annulé

Avant de pouvoir créer un renouvellement, il faut que tous les documents associés au bail
(cession et renouvellement précédant) soient signés.

1. Ouvrez une fiche de bail.
2. Cliquez sur le bouton « Nouveau renouvellement » situé au bas de la fiche.

3. Siles informations relatives au cadastre ou au privilege d’accés ne sont pas exactes,
il est généralement préférable de les modifier a partir de la fiche de propriété en
) N ] Proprigteé #: | 11915 F—
cliquant sur le bouton ramenant a cette fiche.

4. Vous devez spécifier une date de fin et vous assurer que toutes les informations y
figurant sont exactes.

Appuyez ensuite sur le bouton « Sauvegarder ».

Une nouvelle ligne s’est ajoutée dans le tableau des « Renouvellements &
Cessions », sélectionnez-la puis cliquez sur « Imprimer » pour générer un fichier de
type Microsoft Word.

7. Selon le navigateur que vous utiliSez, 1€ giques surce lien pour télécharger le document %
comportement peut varier. Avec Internet
Explorer, la fenétre de confirmation de
téléchargement suivante s’ouvre. Vous
devez cliquer sur le lien « Votre document »
pour confirmer le téléchargement.
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8. Une seconde fenétre s'ouvre vous

demandant l'action a entreprendre x|
avec Ie ﬁChier' CliqueZ sur Youlez-vous enregiztrer ce fichier ou rechercher un programme
« Enregistrer ». en ligne permettant de I'ouvrir ?
Mom ;. Bail_3.dochtm
9. Une troisieme fenétre vous Tome: T et fieiy (e
demandera ou enregistrer le fichier. De: dev.geoctopus.com
Choisissez 'emplacement et
modifiez I'extension du fichier de Rechercher |  Ervegisier | [ Annuler |

« .dochtm » pour « .doc ».

10. Une derniere fenétre VOous - Certaing fichiers tléchargés & partir d'nternet peuvent présenter des
nigques pour votre ordinateur. Me recherchez paz de programme pour

confirmera que le fichier _eSt @ QL au enregi_strer ce fichier si vous n'étes pas siir de son ariging.
téléchargé. Cliquez sur « Ouvrir » Duels sont les risques ?

pour ouvrir le bail dans Microsoft

Word.
i [ Téléchargement k o ] 3
Enregistrer dans I_) Temp j €} ¥ e (EER
W I aa e
P Téléchargement termingé
Bail_3.dochtm de dev.geoctopus,com
Téléchargé : 117Koenis
Télécharger vers ; Y TemphBail_3.doc
Eﬁ Taux de transfert 117 Ko/seconde
Past; va
[~ Fermer cette boite de dislogue & la fin du téléchargement
F,Tg.-,u Nem du fichier (Bail_5.dad | [[Enesiter |
Tope: [Document oot e ) Dueerir | Dueerir I dossier I Fermer I
A

Signature de document

La signature de document s’applique aux renouvellements de baux et aux cessions. Lorsqu’un
document est signé, il ne peut plus étre modifié. Pour signer un document, appuyez sur le

cﬁ Signer

bouton , puis indiquez la date de signature. Il est possible d'effacer la date de
signature afin de permettre a nouveau les modifications d’'un document. Pour ce faire, appuyez

& .
sur le bouton situé a c6té de la date de signature.

Cession

Afin de pouvoir céder un bail, il faut que le renouvellement du bail et toute autre cession ayant
eu lieu préalablement soient signés.

1. Ouvrez une fiche de bail.
2. Cliguez sur le bouton « Nouvelle Cession ».

3. Cliquez sur le bouton « Modifier » de la partie « Cessionnaire » afin de déterminer a qui
sera cedeé le bail.

4. Recherchez lindividu a qui sera cédé le bail et double-cliquez sur la ligne
correspondante.

5. Cliguez sur le bouton « Sauvegarder », une nouvelle ligne s’ajoutera dans le tableau des
« Renouvellements & Cessions ».
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6. Pour imprimer la cession, procéder de la méme maniére qu’un renouvellement de bail,
mais cette fois en sélectionnant la cession. Reportez-vous aux étapes 6 a 10 de la
rubrique « Renouvellement d’'un bail ».

Note : Lorsque vous cédez un bail, I'individu propriétaire de la propriété ainsi que le bénéficiaire
d'un privilege d’'acces lié a la méme propriété que le bail seront modifiés. La modification
ne survient toutefois que lorsque la cession est signée. La méme chose se produit
lorsque vous modifiez le locataire d’un bail lors du renouvellement.

Il vous est possible d’obtenir I'information sur le propriétaire précédant dans la fenétre propriété,
en cliquant sur I'onglet « Informations antérieures ».

Privileges d’acces
Vous pouvez accéder a un privilege d’accés de deux manieres :
e A partir de la fiche de propriété a laquelle le privilege d’accés est lié.

e A partir de la liste des priviléges d’acces.

Contrairement aux baux, il N'Y @ et ae priviege dacces =
paS de geStlon de |’hIStOI’Ique des Numéro de privigge daceds:  ong-12 Muméro de la Proprigté: 1121 B Consutter & Modifier —
privileges d’acces. Par
~ . . Eénéficiaires: CHANTALE GOSSELIM & Moifier
conséquent, il vous faut toujours .. pr—
. N < 20851 1287, CHEMIM DE LA POINTE
m0d|f|er Ie p|"|V||ege d’acces ille: SAINT-FELICIEM, QC Code postal:  GBK 3G3
Courant pUIS Ie rélmprlmer, Signataires RTA: Gérald Martel ™ | Louis Brisson ~
Il est possible de modifier le - womations gensraes
num é ro, |e teXte d u docu me nt; IeS dfg dg g dg dad df dfg q;;sm“atms e UKE PARTIE DU LDgiEQE:Z@Sgszav:?zeoﬂaéifasme DU QUEBEC
i i le bénéficiai e ENTAE LE LOT NN 2675265 (LD 701 E3 MEVES
Sl g n atal res RTA et S enericiaire. dfgdfadf g RANG ET CANTOM), LOUEE A& LA BEMEFICIAIRE, ET LE CONTOUR DE
H H EH H MIWEAL 255 PIEDS PRIMITIF, TEL QUIDENTIFIE SUR L& COPIE DE
I _e_st\ aussi 1 pos‘slble\ d’assigner le P R
privilege daccés a une autre "

propriété en appuyant sur le
bouton « Modifier » situé a coté du
numéro de proprlété- 7 supprimer | | [Bimprimer | | @) Sauvegarder | | € annuier

Pour imprimer le document, procédez de la méme facon que pour un renouvellement de bail.
Pour ce faire, référez-vous aux étapes 6 a 10 de la rubrique « Renouvellement d’un bail ».

Pour créer un nouveau privilege d’accés, vous devez d’abord ouvrir la fiche de propriété a
laquelle il sera lié.

1. Cliquez sur le bouton « Créer » a c6té du numéro de privilege d’acces (le numéro doit
étre vide).

Murméro du privilége d'accés: (:_) Créer <=

2. Saisir I'information sur le privilege d’acceés.

3. Cliquez sur le bouton « Sauvegarder » pour revenir a la fiche de propriété.

Documents liés

Consulter un document

Il est possible de lier des documents dans les fiches de propriétés ainsi que dans les fiches
d’interventions. La seule différence entre les 2 est le répertoire par défaut dans lequel s’ouvre
I'explorateur de fichiers. Dans le cas des propriétés, I'explorateur ouvre dans le répertoire racine
(docs) et dans le cas d'une intervention, il ouvre dans le répertoire spécifié dans le site
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d’intervention parent, puis dans le sous-répertoire correspondant a I'année de l'intervention.
Bien entendu, ce répertoire doit préalablement exister sinon I'explorateur ouvrira dans le
répertoire racine.

Information du site dintervention *

Site d'intervention

Murméro de sike: 2001.15.01 Seckeur au bilan 1: A15-04
Municipalité: SATNT-HENRI-DE-TAILLON v Secteur au bilan 2:
Muméro de GCC: Sites ankérieurs:
Murnéro de GHP: Zane homagéne: s
Description: BAIE DE LA PIPE (RUE TREMELAY)
Réperkoire documents: iree di i _St_Henti i 154 = f )
p Sites d'intervention! 15-5t-Henri de Taillon\2001-15-01 Farcourir & Effacer
Position
| amnaiknde TS w1 ? an ' 29 o ! 3% M TV MTM 2ma T

Répertoire par défaut des documents liés
aux interventions et travaux rattachés a un
site d’'intervention.

Documents 1T 2 3
# document Drescription Fichigr L /l L
18370 Plans de subdivisions\SignayiSignay _Rod_29C-2-1et308-2_pa pdf P & &
18604 Flans de subdivizions'Signasy'Signay_Roga,_29C-2-1et308-2 pof e // )
18650 Plans de subdivisions'Signasy'Signay_Rga_29C-2-1et308-2_hail pdf i // _-7
= Lier unfcument
4
1. Permet d’ouvrir ou d’enregistrer sur votre poste de travail (selon le format du fichier) le
document lie.

2. Efface la référence au document lié. Notez que le document ne sera pas effacé du
serveur, seul le lien entre le fichier et la propriété ou l'intervention sera effacé.

Permet de modifier la description du document.

Permet de lier un nouveau document ou un document existant sur le serveur.

Lier un document

Pour lier un document existant déja sur le serveur, cliquez sur le bouton « Lier un document » et
I'explorateur de fichier s'ouvrira. Parcourez ensuite les répertoires puis sélectionnez le fichier.
Cliguez finalement sur le bouton « Lier » afin d’ajouter le document a la fiche.
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Fichiers
Ajauter | g Mouveau dossier
@ CPlan M =
= []Plans de subdivisions
=i Sites diintervertion
=1 01-Alma
[+ [_186-01-01
[+ [_]86-01-02
[187-01-01
[185-01-01
[186-01-02
[J88-01-01
_189-01-02
[190-01-01
(190-01-02
[191-01-02-1
[191-01-02-2
=i392-01-01
=1 2001
/- 91728-119-Site 92.01.01 -Rap Final pdf 7z - . .
L a1-165415 525201 01 <— Sélectionnez le fichier
[ []93-01-01
[+ []93-01-02
[ ]193-01-03 LI

Ajouter le fichier dans
OLler%—

la fiche

Importer un nouveau fichier
Si le fichier n'est pas sur le serveur, vous devez I'importer a partir de votre poste.

1. Pour ce faire, ouvrez l'explorateur de fichier en appuyant sur le bouton « Lier un
document » de la fiche de propriété ou d’'intervention.

Sélectionnez le répertoire ou vous souhaitez importer le document.

Si le répertoire n’existe pas, sélectionnez le répertoire ou vous souhaitez créer un
nouveau répertoire puis cliquez sur le bouton « Nouveau dossier » situé en haut de la
fenétre.

4. Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour ouvrir la fenétre d’importation.

4 3

1 :

Ajouter | Nouwesw dossier
& () Plan Int =l
4 () Plans de subdivisions
J £ Sites dintervention
2 EI01-Alma
= ]85-m-m
#(]86-01-02
(187010
8600
[CI86-0-02
[C89-0-
C189-m-02
(CJ90-0.0
(C)90-m-02
C191-0-021
CI91-m-02-2
ElSE-AE]
=47 2001 <+ 2
L 91726-119-Site 92.01.01-Reap Final pof
241 -166419-EE92.01 1 poit
19301
& (]93-01.02
]93-m-03 ;l

@ Lier D e

5. Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre de sélection de fichiers de votre poste de
travail.
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6. Une fois le fichier a importer sélectionné sur votre poste de travail, cliquez sur « Ouvrir ».

7. Cliguer sur le bouton « Importer ».

( - Ajouter *

Fichier:

5

Chaisir un Fichier

Effacer |

7 =P Importer | |

Bureau

4

Mes documents

=

Poste de travail

Regarder dans : I@ Mes documents

e N N

. Fichier & importer, bxt

K1l

Mom du fichier :

R

j Duwirﬂ'

j Annuler |
¥/

IFichier & importer. bt

Fichiers de type : I Tous les fichiers

Visualiser une photographie aérienne d’archive

Pour visualiser une photographie aérienne, vous devez activer la couche correspondant a
'année de la photographie dans l'arbre des couches. Cliquez ensuite sur un point de

photographie a I'aide de I'outil de visualisation .

=9 JPhotos sériennes
[IPhotos de 1926a
[IPhotos de 1926k
—p[|Photos de 1937-1938
* Pphotos de 1937-1938
[Crhotos de 1347
[Crhotos e 1964

—

Photographie

Une fenétre s’ouvrira, illustrant un apercu de la photographie accompagnée de quelques
informations. Cliquez ensuite sur la photographie afin de I'ouvrir dans une autre application. Une
fenétre de confirmation s’ouvrira, pouvant varier selon votre navigateur. Appuyez sur le bouton
« Ouvrir » et I'application étant configurée par défaut pour ouvrir les fichiers de format .jpg sur

votre poste de travail ouvrira la photographie.

( =] ><—|
Muméro de Photo @ 120182
Ligre de val; 12
Année: 1937-1938
. . v,
& |

Téléchargement de fichiers x|

Voulez-vous ouviir ou enregistrer ce fichier ?
t_1] Mom: 120182.jpg
Type: Image JPEG, 207 Ko

De: v, geockopus,com

el Cluyir |

E nregistrer | Annuler I

Siles fichiers téléchargés depuis Internet sont utiles, certains fichiers
peuvent présenter des rizques pour votre ordinateur. M'ouvrez pas ou
n'enregistrez paz ce fichier & vous n'étes pas slr de son origine. Quels
0Nk les risques ?

@
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Synchroniser les propriétés avec le réle d’évaluation

Pour débuter la synchronisation, sélectionner le menu « Propriété » puis « Synchronisation des
propriétés ».

Synchronisation des propriétés

(C), Rechercher =

=1

# Propriété

14566

O Synchroniser tout
@ lgnorer tout

4957

o Synchronizer tout
@ lgnorer tout

1591

O Synchroniser tout
3 1gnarer tout

E146

O Synchroniser tout
@ lgnorer tout
14505

(@) synchronizer tout
@ Ignoret tout

G620

O Synchroniser tout
@ lgnorer tout

Page 1 de1?

14

Matricule & terrain
0366-31-8285
0366-31-8285

O Synchronizer

2079-41-6412
2079-41-6412

O Synchronizer

0501-91-6231
0601-25-5121

o Synchroniser

9305-32-0530
9305--3-2-05

O Synchronizer

0794-17-2011
0695-96-7859

O Synchronizer

9565-01-7131
9565-01-7131

@ synchroniser

@ lgnorer

@ lgnorer

@ Ignarer

@ lgnorer

@ lgnorer

@ 1gnorer

Muméro Civigue

a

a1

102
191

@ Ignarer

o Synchroniser

400

[u]
@ lgnorer

O Synchroniser

240

bl | & Page courarte 1 - & de 100

Rue

LILAS

CARCAICU

TREMBLAY
E&LX MORTES

@ lgnorer

o Synchronizer

MOREAL

3 OUEST

16E AWEMUE

Propriétaires

@ MEROM ET FILS ENTREPRISES DYDIME &
@ EMTREPRISES DDIME MEROMET FILS

@ lgnorer

@ MC MICOLL ORAM &

# Canaulter

@ POIRIER CARL-PHILIPPE & TURCOTTE AUDREY

@ lgnorer

# Cansulter

@ LavoELUC 2
(D ROGERS COMMUNICATION INC

@ Ignarer

= Consulter

TREMBLAY ERIC &

(DU MEANDRE S EN.C. FERME &
(@ FERME DU MEANDRE SENC.

@ lgnorer

@ poRE cLAUDE 2
@ pore cLAUDE

# Canaulter

@ 1gnorer

] Consulter

@ Fermer
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